
ขั้นตอนการท างาน – การขอเพิ่มวุฒิ 
 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
๑. เสนอขอเพิ่มวุฒิ 
 ทั้งนี้  ใหแ้นบหลักฐาน  
๑.๑ ส าเนาหลักฐานการไดร้ับ
อนุมัติให้ลาศึกษาต่อ หรือศึกษา
นอกเวลาราชการ  
๑.๒ ส าเนาหนังสือรับรองคณุวุฒิ
หรือปริญญาบัตร และส าเนาใบ
แสดงผลการเรียน ๑ ชุด  
        
 
จัดท าบันทึกฯ ขออนุญาตเพิม่วุฒิ
การศึกษาให้กับพนักงาน
มหาวิทยาลยั  
 
 
 
 
 
 
 
จัดส่งส าเนาบันทึกฯ อนุญาตให้
เพิ่มวุฒิการศึกษาหส้่วนงาน/
หน่วยงาน ทราบ และด าเนินงาน
ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง ((แจ้งเจ้าตัว  
หน่วยงานต้นสังกัด ฝา่ยแผนงาน 
ภารกิจทะเบียนนิสติและบริการ
การศึกษา ฝ่ายบริหารวิทยาเขต
พัทลุง/สงขลา  ฝา่ยบริหารกลาง
และทรัพยากรบุคคล (งาน
ทะเบียนประวัติ) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ฐานิต  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส่วนงาน/
หน่วยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ปุณชรัสมิ์ 
บุญรักษา 

  
รายงานตัวกลบัเข้า
ปฏิบัติงาน และอธิการบดไีด้
มีค าสั่งให้กลับเข้าปฏิบตัิงาน 
ทั้งนี้ พนักงานมหาวิทยาลัย
จะต้องแนบหลักฐานการ
ส าเรจ็การศึกษา
ประกอบการรายงานตัวกลับ
เข้าปฏิบัติงานด้วย 
 
 

 

กรณ ีการขอเพิ่มวุฒิการศกึษา จะไม่มีผลกระทบต่อเงินเดือน  เนือ่งจากเงินเดือนปัจจุบันเกินกว่าอัตราเงินเดือน 

แรกบรรจุของวุฒิการศึกษาที่จบ 

พนักงานมหาวิทยาลัยที่
ส าเร็จการศึกษาและ
ได้รับคุณวุฒิสูงขึ้น 

 

ฝ่ายบริหารกลางฯ บันทึกเสนอ
ขออนญุาต เพื่อเสนอผู้มีอ านาจ

ลงนาม 

 

 

รองอธิการบดี ลง
นามในบันทึก 

ฝ่ายบริหารกลางฯ บันทึกแฟ้ม
ประวัติ 

 


