ขั้นตอนการทำงาน – การขอเพิ่มวุฒิ
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	๑. เสนอขอเพิ่มวุฒิ
 ทั้งนี้  ให้แนบหลักฐาน 
๑.๑ สำเนาหลักฐานการได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาต่อ หรือศึกษานอกเวลาราชการ 
๑.๒ สำเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิหรือปริญญาบัตร และสำเนาใบแสดงผลการเรียน ๑ ชุด 
จัดทำบันทึกฯ ขออนุญาตเพิ่มวุฒิการศึกษาให้กับพนักงานมหาวิทยาลัย 
จัดส่งสำเนาบันทึกฯ อนุญาตให้เพิ่มวุฒิการศึกษาห้ส่วนงาน/หน่วยงาน ทราบ และดำเนินงานในส่วนที่เกี่ยวข้อง ((แจ้งเจ้าตัว  หน่วยงานต้นสังกัด ฝ่ายแผนงาน ภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา ฝ่ายบริหารวิทยาเขตพัทลุง/สงขลา  ฝ่ายบริหารกลางและทรัพยากรบุคคล (งานทะเบียนประวัติ)

	ฐานิต 
ส่วนงาน/หน่วยงาน
ปุณชรัสมิ์ บุญรักษา
	
	รายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน และอธิการบดีได้มีคำสั่งให้กลับเข้าปฏิบัติงาน ทั้งนี้ พนักงานมหาวิทยาลัยจะต้องแนบหลักฐานการสำเร็จการศึกษาประกอบการรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงานด้วย



กรณี การขอเพิ่มวุฒิการศึกษา จะไม่มีผลกระทบต่อเงินเดือน  เนื่องจากเงินเดือนปัจจุบันเกินกว่าอัตราเงินเดือน
แรกบรรจุของวุฒิการศึกษาที่จบ
พนักงานมหาวิทยาลัยที่สำเร็จการศึกษาและได้รับคุณวุฒิสูงขึ้น








ฝ่ายบริหารกลางฯ บันทึกเสนอขออนุญาต เพื่อเสนอผู้มีอำนาจลงนาม











รองอธิการบดี ลงนามในบันทึก





ฝ่ายบริหารกลางฯ บันทึกแฟ้มประวัติ











