เขียนที่  มหาวิทยาลัยทักษิณ






  วันที่...........เดือน....................................พ.ศ. ...........
เรื่อง  ขออนุญาตลา        กิจส่วนตัว          พักผ่อน  เพื่อเดินทางไปต่างประเทศ
เรียน  อธิการบดี


ข้าพเจ้า...............................................................................................................................................
ชื่อภาษาอังกฤษ(สอดคล้องกับหนังสือเดินทาง).................................................ตำแหน่ง............................................
เป็น         ข้าราชการ              พนักงานมหาวิทยาลัย              ลูกจ้างประจำ              ลูกจ้างของมหาวิทยาลัย 
สังกัด........................................................................มหาวิทยาลัยทักษิณ 
                           มีความประสงค์จะขอลา          กิจส่วนตัว        พักผ่อน ณ ประเทศ.................................................. มีกำหนด............เดือน.........วัน  ตั้งแต่วันที่.........เดือน................................ พ.ศ. ........... ถึงวันที่...........เดือน.............................. พ.ศ. .........

                           ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลา.......................................ไปประเทศ...........................................................
เป็นเวลา......เดือน......วัน เมื่อวันที่........เดือน.............................. พ.ศ. .......ถึงวันที่......เดือน......................... พ.ศ......
                                   ทั้งนี้ขอความอนุเคราะห์มหาวิทยาลัยดำเนินการออกหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ               เพื่อดำเนินการขอวีซ่าด้วย 
                       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
ขอแสดงความนับถือ
 




                  (.......................................................)
             ตำแหน่ง...............................................
