
 

ประกาศมหาวิทยาลัยทกัษณิ 
เรื่อง  แนวทางการใหบคุลากรปฏบิตังิานทีบ่าน (Work from Home) และแยกเพื่อสังเกตอาการ              

(Self Quarantine) กรณกีารแพรระบาดของโรคตดิเชือ้ไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 
(ฉบบัที ่๑ /๒๕๖๔) 

……………………………………… 

เพ่ือใหการดําเนินการปองกันการแพรระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID - ๑๙) 
สอดคลองกับสถานการณที่เปลี่ยนแปลง  และเปนไปตามมาตรการของศูนยบริหารสถานการณการแพรระบาด
ของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (ศบค.) มาตรการของจังหวัดสงขลา จังหวัดพัทลุง และมาตรการของ
มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตสงขลา วิทยาเขตพัทลุง ตามประกาศ เรื่อง มาตรการเฝาระวังและควบคุมการ            
แพรระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID - 19) ระลอกใหมของมหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขต 
สงขลา (ฉบับที่ ๓) ลงวันที่ ๙ เมษายน ๒๕๖๔  และประกาศเรื่อง มาตรการเฝาระวังและควบคุมการแพรระบาด
ของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID - 19) ระลอกใหมของมหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง              
(ฉบับที่ ๕) วันที่ ๙ เมษายน ๒๕๖๔  คณะทํางานเฉพาะกิจดานการบริหารงานบุคคล ในสถานการณฉุกเฉิน               
ไดประชุม  เมื่อวันที่  ๑๑ เมษายน ๒๕๖๔  และได กําหนดแนวทางการใหบุคลากรปฏิบัติงานที่บาน                          
(Work from Home) และแยกเพ่ือสังเกตอาการ (Self Quarantine) กรณีบุคลากรเดินทางกลับจากจังหวัด              
เขตพ้ืนที่เสี่ยงหรือพ้ืนที่ควบคุม ตามประกาศศูนยบริหารสถานการณโควิด–19 (ศบค.) หรือประกาศจังหวัด
สงขลา จังหวัดพัทลุง  ดังน้ี  

๑.  กรณีเดินทางไปราชการ/ไปปฏิบัติงาน/ปฏิบัติภารกิจที่สําคัญและจําเปน โดยไดขออนุญาต
จากหัวหนาสวนงาน/หนวยงาน/รองอธิการบดีที่ กํา กับ/ผู บังคับบัญชา ให  Work From Home และ                          
Self Quarantine เปนเวลา ๑๔ วัน นับจากวันที่ออกจากพ้ืนที่เสี่ยง หรือ พ้ืนที่ควบคุม โดยไมถือเปนวันลา  

๒.  กรณีเดินทางดวยเหตุผลอ่ืนโดยไมไดขออนุญาตจาก หัวหนาสวนงาน/หนวยงาน/                       
รองอธิการบดีที่กํากับ/ผูบังคับบัญชา ให Self Quarantine โดยใชวันลาตามประกาศที่กําหนด เชน ลาปวย ลากิจ 
ลาพักผอน เปนตน 

๓.  กรณีมีความจําเปนอ่ืน นอกเหนือจาก ขอ ๑ และ ๒ ใหหัวหนาสวนงาน/หนวยงาน/รอง
อธิการบดีที่กํากับ/ผูบังคับบัญชา พิจารณาเปนรายกรณี 

สําหรับการ Work From Home และ Self Quarantine ตามขอ ๑ ขอใหผูบริหารสวนงาน 
หนวยงาน กํากับ ติดตามการปฏิบัติงานของบุคลากรสายคณาจารยและสายสนับสนุน ตามประกาศมหาวิทยาลัย 
ทักษิณ เรื่อง แนวทางการใหบุคลากรปฏิบัติงานที่บาน (Work from Home) กรณีการแพรระบาดของโรคติดเช้ือ
ไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ฉบับลงวันที่ วันที่ ๙ เมษายน ๒๕๖๓ ดังน้ี  

/1. บุคลการ... 
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๑.  บุคลากรตองปฏิบัติงานที่บานในวัน เวลาราชการเหมือนการปฏิบัติงานในที่ทํางานตามวัน 
เวลา ทํางานปกติและไมออกจากบานโดยไมจําเปน  

๒.  ใหหัวหนาสวนงาน หนวยงาน มอบหมายงานใหบุคลากรทํางานที่บาน (Work from Home) 
ดังน้ี  

๒.๑ ภาระงานของบุคลากรสายคณาจารยใหเปนไปตามมาตรฐานภาระงานขั้นตํ่าของ
คณาจารยประจํา 

๒.๒ ภาระงานของบุคลากรสายสนับสนุนใหหัวหนาสวนงาน หนวยงานและบุคลากร              
จัดทําขอตกลงการปฏิบัติ/ภาระงานรวมกัน  โดยมีการกําหนดภาระงานและเปาหมายการทํางานที่ชัดเจน                 
เพ่ือใชในการกํากับ ติดตามการปฏิบัติงานที่บาน  ทั้งน้ี ในการจัดทําขอตกลงการปฏิบัติ/ภาระงานรวมกัน  
ลักษณะงานที่มอบหมายอาจพิจารณาจากภารกิจประจําหรือภารกิจตามแผนปฏิบัติการประจําปโดยมุงเนน             
การปฏิบัติงานอยางตอเน่ือง  เพ่ือใหงานไมหยุดชะงักและมีผลสัมฤทธ์ิในการปฏิบัติงานเทากับการมาปฏิบัติงาน
ปกติที่ทํางาน 

๓.  ใหบุคลากรสายสนับสนุนที่ปฏิบัติงานที่บานรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูบังคับบัญชา              
อยางตอเน่ืองตามที่สวนงาน หนวยงานกําหนด อาจเปนทุกวันหรือทุกสัปดาหผานระบบการรายงานผล                     
การปฏิบัติงานที่บาน (Work from Home) ของบุคลากรสายสนับสนุน  

๔.  ในชวงระยะเวลาที่ปฏิบัติงานที่บาน หากบุคลากรที่ประสงคจะลา ใหลาตามประกาศ                   
ที่กําหนด เชน ลาปวย ลากิจ ลาพักผอน เปนตน  โดยใหขออนุญาตลาจากผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจอนุญาตผาน
ระบบลาออนไลน (e-Leave) หรือ ชองทางที่สวนงาน หนวยงานตกลงกัน เชน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail) 
เปนตน  

ทั้งน้ี  ต้ังแตวันที่ ๑๒ เมษายน ๒๕๖๔ เปนตนไป จนกวาจะมีการประกาศเปลี่ยนแปลง 

ประกาศ ณ วันที่   11   เมษายน  พ.ศ.๒๕๖๔  
 
 
 
 

(รองศาสตราจารย ดร.วิชัย ชํานิ) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษณิ 

 
 
 
 
 

 


