
ขอสังเกตและพึงระวังในการขอกำหนดระดับตำแหนงที่สูงข้ึน 

  

๑. แบบแสดงหนาที่และความรับผิดชอบของตำแหนง 

การกรอกขอมูลแบบฟอรมแบบแสดงหนาที ่และความรับผิดชอบของตำแหนงในคอลัมน                   

ดานซายมือ ใหระบุหนาที ่และความรับผิดชอบของตำแหนงและระดับตำแหนงที ่จะขอตามประกาศ

คณะกรรมการนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล ที่ไดอนุมัติกรอบตำแหนงนั้นๆ เชน ตำแหนงเจาหนาที่

บริหารงาน ระดับปฏิบัติการ ขอกำหนดตำแหนงเจาหนาที่บริหารงาน ระดับชำนาญการ ใหนำขอมูลตำแหนง

เจาหนาที่บริหารงาน หนาที่และความรับผิดชอบของตำแหนงใหม (ระดับชำนาญการ) มาใสในคอลัมน                   

ดานซายมือของแบบฟอรม และคอลัมนดานขวามือ ใหระบุภาระงานที่รับผิดชอบ ณ ปจจุบัน และภาระงาน

เมื่อดำรงตำแหนงสูงข้ึน  

 

๒. การย่ืนเอกสารเพื่อขอรับการกำหนดระดับตำแหนงที่สูงขึ้น 

ในการยื่นเอกสารเพ่ือขอรับการกำหนดระดับตำแหนงที่สูงขึ้น ผูขอกำหนดระดับตำแหนงที่สูงข้ึน  

จะตองจัดทำเอกสารทั้งหมดใหครบถวน ซึ่งประกอบดวย แบบแสดงหนาที่และความรับผิดชอบของตำแหนง 

ผลงาน (ที่เผยแพรแลว) แบบฟอรมและเอกสารที่เกี่ยวของใหเรียบรอย กอนเสนอคณะกรรมการประจำสวน

งานหรือคณะกรรมการประเมินที่มหาวิทยาลัยแตงตั้ง (กรณีหนวยงาน) กลั่นกรองหนาที่และความรับผิดชอบ

ของผูขอกำหนดตำแหนงกับกรอบตำแหนง  

 

๓.  แบบคำขอรับการกำหนดระดับตำแหนงประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี ่ยวชาญเฉพาะ                  

หรือตำแหนงประเภทวิชาการ หรือตำแหนงประเภททั่วไป สายสนบัสนุน  

๓.๑ สวนที่ ๔ ผลงานท่ีเสนอขอกำหนดตำแหนง ผูขอกำหนดระดับตำแหนงจะตองระบุสัดสวน 

การมีสวนรวมในผลงานใหครบถวน 

      ๓.๒ ผู ขอกำหนดตำแหนงที ่สูงขึ ้นจะตองลงชื ่อและวันที ่ใหครบถวน รวมถึงความเห็นของ

ผูบังคับบัญชาในสวนที่ ๕ จะตองผานผูบังคับบัญชาชั้นตนและเหนือกวาชั้นตนลงความเห็นใหครบถวน  

 

๔. ผลงานทางวิชาชีพ 

 ๔.๑ ผลงานทางวิชาชีพ จะตองเผยแพรใหเรียบรอย กอนเสนอเรื่องไปยังสวนงานหรือหนวยงาน                               

เพื่อกลั่นกรองหนาที่และความรับผิดชอบของผูขอกำหนดตำแหนงกับกรอบตำแหนง  

 ๔.๒ การเผยแพรบทความหรืองานวิจัยในวารสารทางวิชาการ หนังสือรวมบทความทางวิชาการ/

บทความวิจัย หรือหนังสือประมวลผลการประชุมทางวิชาการ (Proceedings) จะตองแนบเอกสารรายชื่อ

ผูทรงคุณวุฒิ (Peer Review) ปกนอกและปกในของวารสารทางวิชาการ หนังสือรวมบทความทางวิชาการ/

บทความวิจัย และหนังสอืประมวลผลการประชุมทางวิชาการ (Proceedings) ในครั้งนั้น ๆ มาประกอบดวย  

 

๕.  แบบประเมินผลการปฏิบัติงานประจำป ยอนหลัง ๓ ป  

     ใหสงเปนฉบับสำเนา  


