[image: image1.png]\\\!///




    

                                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะ/สถาบัน/สำนัก/ฝ่าย/งาน..........................................................  โทร. ……………………
ที่    


                
          วันที่…………...เดือน....................................พ.ศ. ...............
เรื่อง    ส่งเอกสารและหลักฐานเบิกทุนสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรจากกองทุนพัฒนาบุคลากรมหาวิทยาลัยทักษิณ
เรียน   หัวหน้าฝ่ายบริหารกลางและทรัพยากรบุคคล                  

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..........................................................................................
           พนักงานมหาวิทยาลัย                   ข้าราชการ             ลูกจ้างประจำ              ลูกจ้างของมหาวิทยาลัย
ตำแหน่ง.....................................................ระดับ.................................................................................
คณะ/สถาบัน/สำนัก/ฝ่าย/งาน..................................................(โทรศัพท์ ...............................)
                    มีความประสงค์ขอเบิกค่าใช้จ่ายจากกองทุนพัฒนาบุคลากรมหาวิทยาลัยทักษิณของ
(นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................................................
โดยมีรายละเอียด ดังนี้             


            
( บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน (แบบฟอร์มของกลุ่มภารกิจการเงินฯ)
                  
( ใบเสร็จค่าลงทะเบียน  จำนวน...................ฉบับ  จำนวนเงิน.......................บาท
· ใบสำคัญรับเงิน  จำนวน...................ฉบับ  จำนวนเงิน.......................บาท
· อัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ จากธนาคารแห่งประเทศไทย www.bot.or.th
ณ วันที่................................................

(
 สำเนาบัญชีธนาคาร........................... บัญชีเลขที่.....................................


( บันทึกข้อความแจ้งผลการพิจารณารับทุนสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรจากกองทุนพัฒนาบุคลากรมหาวิทยาลัยทักษิณ  

( บันทึกขออนุมัติเบิกทุนสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรจากกองทุนพัฒนาบุคลากรมหาวิทยาลัยทักษิณ  
· อื่นๆ (ระบุ) .........................................................................................................
· จำนวนเงินทั้งสิ้น...............................บาท
                         
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 







        ( ............................................)






                    ตำแหน่ง ..............................
