
        
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะ/สถาบัน/ส านัก/ฝ่าย/งาน ………………………………………………………………โทร ……………………………… 

ที ่ศธ. ๖๔/                   วันที ่…........ เดือน ……………...………...พ.ศ. ……………...… 

เรื่อง   ขออนุมัตเิงินยืมเพ่ือซื้อคอมพิวเตอร์  

เรียน   ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายพัฒนาองค์กรและทรัพยากรบุคคล  
 

  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………………….………………………….…………..……… 
       ข้าราชการ          พนักงานมหาวิทยาลัย         ลูกจา้งของส่วนราชการ           ลกูจ้างของมหาวิทยาลัย                
ต าแหน่ง…………………………………………สังกัด คณะ/สถาบัน/ส านัก/ฝ่าย/งาน ….……………………………….……...………
มีความประสงค์ขอรับสวัสดิการเงินยืมเพ่ือซื้อคอมพิวเตอร์ ประเภท  
     O  คอมพิวเตอร์แบบตั้งโต๊ะ (PC)    
      O  คอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) 
      O  แท็บเล็ต (Tablet)  
      O  เน็ตบุ๊ค (Netbook) 
    O  ซอฟทแ์วร์ (Software)   
จ านวนเงิน .......................... บาท (...................................................................) (ตัวหนังสือ) โดยขอผ่อนช าระเป็น
ระยะเวลา ............. เดือน  ในอัตราเดือนละ .................... บาท (......................................................). (ตัวหนังสือ)  
 

  ทั้งนี้  ได้แนบสลิปเงินเดือนพร้อมใบเสนอราคามาด้วยแล้ว และยินยอมให้มหาวิทยาลัยหักเงินเดือนเพื่อ
ช าระหนี้เงินยืม        
  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
        
        …………………………………………………………………………..…………………… 

                          (……………………………………………..) 

เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายพัฒนาองค์กรและทรัพยากรบุคคล           
         ได้ตรวจสอบแล้ว ผู้ขอรบัสวัสดิการมีคณุสมบัตติาม 
ข้อ ๖(๒) แห่งประกาศคณะกรรมการกองทุนสวัสดิการ เรื่อง  
ก าหนดประเภทสวัสดิการ และเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุน 
สวัสดิการ พ.ศ. ๒๕๖๐                         
         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
         ๑.  อนุมัติเงินยืม จ านวน .................................. บาท 
และผ่อนช าระเป็นระยะเวลา ...................... เดือน                

๒. แจ้งผู้ขอรับสวัสดิการด าเนินการจัดท าสัญญายืมเงิน                              อนมุัติ/ด าเนินการเสนอ 
ภายในวันท่ี .....................................................................                                           
  
               
         ( ……..………………………….…………………)   
                                                         ต าแหน่ง ............................................................     
        วันที่ ..…… เดือน ................. พ.ศ. ..........    




