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                                   บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ……………………………………………………………………………………………

ที่   ………………………………..……. 

วันที่
   …………………………………………………….

เรื่อง    แจ้งผลสอบภาษาอังกฤษและขออนุมัติทุนสนับสนุนค่าธรรมเนียมในการสอบเพื่อวัดระดับความสามารถภาษาอังกฤษ
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนาองค์กรและทรัพยากรบุคคล

ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว…………………………….….…นามสกุล………………….….……………..…….…

ตำแหน่ง…………………………...…วันบรรจุ………………….…..…..…..สังกัด....................................................…………….….

มีความประสงค์ขออนุมัติทุนสนับสนุนค่าธรรมเนียมในการสอบเพื่อวัดระดับความสามารถภาษาอังกฤษ             และได้แนบรายละเอียด ดังนี้

O แบบฟอร์มแจ้งผลการทดสอบภาษาอังกฤษ

O บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน (แบบฟอร์มของกลุ่มภารกิจการเงินฯ)

O สำเนาผลการสอบภาษาอังกฤษ

O ใบเสร็จค่าธรรมเนียมการสอบภาษาอังกฤษ จำนวนเงิน...............................บาท

O แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร (กรณียังไม่เคยแจ้งฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน)

O สำเนาบัญชีธนาคาร .......................................................บัญชีเลขที่..................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)…………………………………………….







          (…………………………….………….….)

