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                            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……………………………………………………………โทร……………………………..         

ที่  ศธ ๖๔         /…………                                    วันที่………เดือน………………………พ.ศ. ……………
เรื่อง   การแจ้งการเปลี่ยนคำนำหน้านาม ชื่อตัว ชื่อสกุล
เรียน   หัวหน้าฝ่ายบริหารกลางและทรัพยากรบุคคล
ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................................................
เป็น   ( ข้าราชการ           ( พนักงานมหาวิทยาลัย           (  ลูกจ้างประจำ             (  ลูกจ้างของมหาวิทยาลัย 
ตำแหน่ง............................................................................................ ระดับ.................................................................................เลขประจำตำแหน่ง........................... สังกัด ...................................................................................................................
                               มีความประสงค์    
                               ( แจ้งการเปลี่ยนคำนำหน้านามจาก  “นางสาว” เป็น  “นาง”
                               ( แจ้งการเปลี่ยนคำนำหน้านามจาก  “นาง” เป็น  “นางสาว”
( แจ้งการเปลี่ยนชื่อตัวจาก (เดิม)............................................................................................................
เป็น (ภาษาไทย)...............................................................(ภาษาอังกฤษ)............................................
( แจ้งการเปลี่ยนชื่อสกุล (เดิม)................................................................................................................
เป็น (ภาษาไทย).............................................................. (ภาษาอังกฤษ)............................................
เนื่องจาก
( สมรสกับ      (  บุคคลภายนอก ชื่อ...................................................................................................




       อาชีพ....................................................... เบอร์โทรศัพท์........................................
              (  บุคลากรในมหาวิทยาลัย ชื่อ.....................................................................................

     ตำแหน่ง.......................................สังกัด...................................................................


( หย่า            (  อื่น  ๆ  ...................................................................................................................
โดยแนบเอกสารต่าง ๆ ดังนี้


(  สำเนาทะเบียนบ้าน
              (  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน


(  ใบสำคัญการสมรส/หย่า             (  ใบสำคัญการเปลี่ยนคำนำหน้านาม/ชื่อตัว/ชื่อสกุล


จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณยิ่ง
เรียน   
รองอธิการบดี (รศ.ดร.วิชัย  ชำนิ)

(ลงชื่อ) .........................................................................
เพื่อโปรดทราบและเห็นสมควร                 
      (..............................................................................)     
เรียน  หัวหน้าฝ่ายบริหารกลางและทรัพยากรบุคคล
         เพื่อโปรดทราบและพิจารณาลงนามในบันทึกข้อความ
จำนวน ๑ ฉบับ ที่แนบมาพร้อมนี้
