[image: image1.jpg]







บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   …………………………………………………………………………………………

ที่  ………………………………..      วันที่  ………………………………………………………….
เรื่อง   ขออนุญาตศึกษาต่อนอกเวลาราชการ
เรียน   อธิการบดี


ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว…….………………………………………………………………………. บรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย  ตำแหน่ง………………….…………………………………..อัตราเลขที่………………....สังกัด/งาน/ฝ่าย……………………………………….คณะ/สถาบัน/สำนัก………………………….……………………….
เมื่อวันที่.................เดือน.................................พ.ศ..............  เกิดเมื่อวันที่..............เดือน...............................พ.ศ..........
มีความประสงค์จะขออนุญาตศึกษาต่อนอกเวลาราชการ  เพื่อศึกษาระดับปริญญา..............สาขาวิชา..............................
ณ มหาวิทยาลัย/สถาบัน.................................................................................................ประเทศ.................................
ด้วยทุน.....................................................................ระยะเวลาศึกษาตั้งแต่วันที่…...........เดือน...................................พ.ศ...................จนถึงวันที่.............เดือน.........................พ.ศ. .................  โดยมีเหตุผลความจำเป็นดังนี้....................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
พร้อมนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารมาเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้

1. หนังสือตอบรับเพื่อเข้าศึกษา หรือ ประกาศผลการคัดเลือกเพื่อเข้าศึกษา จำนวน 1  ชุด

2. หลักสูตรการศึกษา



3. หลักฐานการได้รับทุน   จำนวน   1    ชุด (ถ้ามี)
-2-
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต




ลงชื่อ..................................................พนักงานมหาวิทยาลัย




      (....................................................)

ความเห็นของประธานสาขาวิชา/หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้างาน/รองผู้อำนวยการสถาบัน/สำนัก/ผู้ช่วยอธิการบดี
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
ลงชื่อ.....................................................................




      (.....................................................................)




ตำแหน่ง...................................................................
ความเห็นของคณบดี/ผู้อำนวยการสถาบัน/สำนัก/รองอธิการบดี
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
ลงชื่อ.....................................................................




      (.....................................................................)




ตำแหน่ง...................................................................
