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                                     บันทึกข้อความ

ส่วนงาน คณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง ………………………………………..………………………โทร ………….……..
ที่ อว    



                     วันที่ …...... เดือน …………….………...พ.ศ. ……...…
เรื่อง  ขอปรับปรุงข้อมูลในระบบฐานข้อมูลบุคลากร
เรียน หัวหน้าฝ่ายบริหารกลางและทรัพยากรบุคคล


ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ………………………………………………………………….…………….
( ข้าราชการ        (  พนักงานมหาวิทยาลัย        ( ลูกจ้างประจำ      (  ลูกจ้างของมหาวิทยาลัย 
ตำแหน่ง................................................................ สังกัด …………….……….………………………………..…………..……มีความประสงค์จะขอให้มหาวิทยาลัยปรับปรุงข้อมูลในระบบฐานข้อมูลบุคลากร คือ 


(  เปลี่ยนแปลงสถานภาพการสมรส เป็น.........................................................................
(  เปลี่ยนแปลงที่อยู่ เป็น..................................................................................................

(  แจ้งการเปลี่ยนชื่อของบิดา/มารดา/คู่สมรส เป็น.......................................................... 
(  แจ้งการถึงแก่กรรมของบิดา 
(  แจ้งการถึงแก่กรรมของมารดา

รายละเอียด ตามหลักฐานที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตและดำเนินการต่อไป




                            ลงชื่อ.....................................................





                         (…………………………………………..)
