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                            บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   …………………………………………………      โทร  ………………….….ที่  ………………………………………………………………………….…… วันที่  …………………………………………………..……
เรื่อง  รายงานผลการศึกษา
เรียน  อธิการบดี
ตามที่ข้าพเจ้า……………………………………………………… พนักงานมหาวิทยาลัย  ตำแหน่ง.......................................   สังกัด...............................................................................................ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาต่อระดับปริญญา………… สาขาวิชา……………………………………………………… ณ มหาวิทยาลัย/สถาบัน …………………………………………………………………………………………ประเทศ...........................................  มีกำหนด………. ปี…………..เดือน……….วัน ตั้งแต่วันที่……….เดือน………………………พ.ศ. ………. จนถึงวันที่…………เดือน……………………….พ.ศ. ………  ด้วยทุน ................ นั้น  
ข้าพเจ้าขอรายงานผลการศึกษาระดับปริญญา...................ดังกล่าว  รายละเอียดดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






ลงชื่อ………………………………………………






ตำแหน่ง……………………………………………
