
  
                   บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  …………………………………………………………………………………………………………………………  
ที่  ……………………………………………….…………………วนัที่ ………………………………………………………. 
เร่ือง  ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน 
  

เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย 
 

  ตามที่ ข้ าพ เจ้ า ……………………………………………………………………พนักงานมหาวิทยาลั ย 
ตำแหน่ง.....................................................สังกัด.................................................................... .........................
ได้รับอนุมัติให้ลาศึกษาต่อระดับปริญญาเอก สาขา ...................... ..... ณ .......................................   มี
กำหนด ................ป ี  ตั้งแต่วันที่ ................... จนถึงวันที่ ............................. นั้น  

บัดนี้ ข้าพเจ้าขออนุญาตรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่…………….…………เป็นต้นไป 
โดย 

สำเร็จการศึกษา  เมื่อวันที่ ................................. 

ยังไมส่ำเร็จการศึกษา เนื่องจาก  เมื่อวันที่ .................................... 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
       ลงชื่อ………………………………………………………… 
       ตำแหน่ง…………..……………………………..………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


