[image: image1.jpg]


 
                   บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ………………………………………………………………………………………………………………………… 
ที่  ……………………………………………….…………………วันที่ ……………………………………………………….
เรื่อง  ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน
เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย


ตามที่ข้าพเจ้า ……………………………………………………………………พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง.....................................................สังกัด.............................................................................................ได้รับอนุมัติให้ลาไปฝึกอบรม …………………………………………….  ณ ………………………….. ประเทศ ...............  มีกำหนด .......... ปี   ตั้งแต่วันที่ ........... เดือน ........ พ.ศ. .... จนถึงวันที่ วันที่ ........... เดือน ........... พ.ศ. .... นั้น 
ข้าพเจ้าขออนุญาตรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่……………….…………เป็นต้นไป และรายงานสรุปผลการเข้ารับการฝึกอบรม ดังเอกสารที่แนบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต







ลงชื่อ…………………………………………………………







ตำแหน่ง…………..……………………………..…………
