
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน: การเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ของผูบริหาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

1. ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรพัยสิน เร่ือง แนวปฏิบัติการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่และการเดินทางไปปฏิบัติงานตางประเทศ 
    ของผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2566 
2. ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรพัยสิน เร่ือง แนวปฏิบัติการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่และการเดินทางไปปฏิบัติงานตางประเทศ 
    ของผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2569 
3. ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรพัยสิน เรื่อง คาตอบแทนในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต พ.ศ. 2566  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

กระบวนการ Flow Chart รายละเอยีดงาน ผูรับผดิชอบงาน ระยะเวลา 

    

 ผูบริหารบันทกึขอปฏิบัติงานนอก
พื้นที่ 

สุภาพร 15 นาท ี

 

 - ตรวจสอบรูปแบบหนังสือราชการ  
- วัน เวลาการเดินทาง  

สุภาพร 10 นาท ี

 

- เสนอหัวหนาฝาย/รองอธิการบด/ี   
  อธิการบดพีิจารณาตามลำดับ  
- อนุมตัิงบประมาณ 
- อนุญาตการเดนิทาง 

สุภาพร 5 นาท ี

 

 
สงเร่ืองใหผูบริหาร/หนวยงานทาง  
e-doc 

สุภาพร 5 นาท ี

 

 

 

 

   

ส้ินสุด 

 

แจงผูบริหารทราบ 

ไมอนุมัติ อนุมัต ิ

รับเรื่อง 

เริ่มตน 

ตรวจสอบหนังสือและขอมูลท่ี

เกี่ยวของเสนอผูมีอำนาจอนุมัต ิ

อธิการบดีพิจารณา 


