
 
บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนงาน   ฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์ ส านักงานมหาวิทยาลัย  โทร 7911 

ที่  อว 8202.06/0565  วันที่     20  กุมภาพันธ์  2568 

เรื่อง หลักเกณฑ์การขอรับสวัสดิการเงินยืมกรณีฉุกเฉินและสวัสดิการเงินยืมเพ่ือซื้อคอมพิวเตอร์ จากกองทุน
สวัสดิการมหาวิทยาลัยทักษิณ (เพ่ิมเติม) 

เรียน รองอธิการบดี คณบดี ผู้อ านวยการ ผู้ช่วยอธิการบดี หัวหน้าส านักงานสภามหาวิทยาลัย หัวหน้า
ส านักงานมหาวิทยาลัย หัวหน้าส านักงานวิทยาเขตสงขลา หัวหน้าส านักงานวิทยาเขตพัทลุง หัวหน้า
หน่วยตรวจสอบภายใน หัวหน้าส านักงาน หัวหน้าฝ่าย และหัวหน้างาน 

ด้วยหน่วยตรวจสอบภายในได้สอบทานรายงานทางการเงินของมหาวิทยาลัย ส าหรับ 
ปีสิ้นสุด ณ วันที่ 30 กันยายน 2567 และมีข้อเสนอแนะ ดังนี้  

1. ฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์ควรปรับปรุงรูปแบบสัญญาเงินยืมให้มีการลงนาม 
สองฝ่าย และให้ฝ่ายนิติการตรวจสอบสัญญาให้เป็นไปตามรูปแบบที่กฎหมายก าหนด 

2. ทบทวนหลักเกณฑ์การยืมเงิน โดยก าหนดคุณสมบัติและเงื่อนไขของผู้ยืมเงินให้รัดกุม และ 
ให้มมีาตรการเพิ่มเติมในการป้องกันความเสี่ยงจากการเรียกเก็บหนี้ไม่ได้  

ในการนี้  เ พ่ือให้การขอรับสวัสดิการเงินยืมกรณีฉุกเฉินและสวัสดิการเงินยืมเพ่ือซื้อ
คอมพิวเตอร์ จากกองทุนสวัสดิการมหาวิทยาลัยทักษิณเป็นไปตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน  
ฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์ จึงขอก าหนดหลักเกณฑ์การขอรับสวัสดิการเงินยืมกรณีฉุกเฉินและสวัสดิการ
เงินยืมเพ่ือซื้อคอมพิวเตอร์ เพ่ิมเติม ดังนี้ 

1. การขอรับสวัสดิการเงินยืมกรณีฉุกเฉินและสวัสดิการเงินยืมเพ่ือซื้อคอมพิวเตอร์ ในวงเงิน
เกิน 30,000 บาท ต้องมีผู้ค้ าประกัน 1 คน โดยท าสัญญาค้ าประกันตามแบบที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

2. ก าหนดคุณสมบัติของผู้ค้ าประกัน ดังนี้ 
(1) เป็นพนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานวิทยาลัย ข้าราชการ หรือลูกจ้างของ

มหาวิทยาลัย ยกเว้นลูกจ้างชั่วคราวรายวัน ที่มีเงินเดือนคงเหลือสุทธิไม่น้อยกว่าร้อยละ 30 ของเงินเดือน 
หรือไม่ต่ ากว่า 5,000 บาท แล้วแต่จ านวนใดมากกว่า และมีอายุของสัญญาจ้างเหลืออยู่ไม่น้อยกว่าระยะเวลา
การผ่อนช าระเงินยืม 

(2) ผู้ค้ าประกันจะท าสัญญาค้ าประกันมากกว่า 1 สัญญาในเวลาเดียวกันมิได้ 
3. วิธีการขอรับสวัสดิการเงินยืม 

(1) กรณีขอรับสวัสดิการเงินยืมกรณีฉุกเฉิน วงเงินไม่เกิน 30,000 บาท ให้ด าเนินการดังนี้ 
1.1 บันทึกสัญญายืมเงินผ่านระบบเงินยืมกองทุนสวัสดิการ มหาวิทยาลัยทักษิณ 
1.2 พิมพ์สัญญายืมเงิน พร้อมลงลายมือชื่อ 
1.3 ส่งสัญญายืมเงินไปยังฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์ 

(2) กรณีขอรับสวัสดิการเงินยืมกรณีฉุกเฉิน วงเงินมากกว่า 30,000 บาท  
2.1 บันทึกสัญญายืมเงินผ่านระบบเงินยืมกองทุนสวัสดิการ มหาวิทยาลัยทักษิณ 
2.2 พิมพ์สัญญายืมเงิน พร้อมลงลายมือชื่อ และจัดท าสัญญาค้ าประกัน 
2.3 ส่งสัญญายืมเงินและสัญญาค้ าประกันไปยังฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์ 

 
 
 



 
 

(3) กรณีขอรับสวัสดิการเงินยืมเพื่อซื้อคอมพิวเตอร์ วงเงินมากกว่า 30,000 บาท  
3.1 จัดท าสัญญายืมเงินและสัญญาค้ าประกัน พร้อมแนบหลักฐานการอนุมัติจาก 

ฝ่ายบริหารทรัพยากรบุคคล 
3.2 ส่งสัญญายืมเงินพร้อมหลักฐานและสัญญาค้ าประกันไปยังฝ่ายการคลังและ

บริหารสินทรัพย์ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาแจ้งผู้ปฏิบัติงานในสังกัดทราบ 
     
 

 

<<tsuSign01>> 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์นพดล ศุกระกาญจน์) 
รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย 
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